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1. Allmant om miljo- och byggnadsnamndens
uppdrag och verksamhet

Miljé- och byggnadsndmnden ska félja vad som anges i lag eller annan forfattning. Den

ska félja det som fullmdktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat beslut —

bestédmt att miljd- och byggnadsndmnden ska fullgdra samt verka for att faststallda mal

uppnds och i dvrigt félja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

2. Miljo- och byggnadsnadmndens ansvarsomraden
och uppgifter

2.1. Miljo- och byggnadsnamndens overgripande uppgifter

Miljé- och byggnadsndmnden ska fullgéra kommunens myndighetsutévande uppgifter

inom:

1. Byggnadsvdsendet och dver byggnadsverksamheten enligt plan- och

bygglagen (2010:900), PBL, férutom detalj- och &versiktsplanering. Ndmnden ska

besluta i frdgor om férhandsbesked och bygglov samt utdva tillsyn dver

byggverksamheten enligt PBL samt i dvrigt fullgéra kommunens

myndighetsutévande uppgifter enligt vad som anges fér byggnadsnédmnd eller

motsvarande i sérskild lagstiftning.

2. Miljo- och hdlsoskyddsomr&det

Miljé- och byggnadsn&dmnden ansvarar fér och fullgér kommunens

myndighetsuppgifter enligt:

Miljdbalken (1998:808)

Livsmedelslagen (2006:804)

Lagen (2006:805) om foder och animaliska biprodukter
Lagen (2018:2088) om tobak och liknande produkter
Smittskyddslagen (2004:168)

Alkohollagen (2010:1622)

Strdlskyddslagen (2018:396)

Lagen (2014:799) om spring&mnesprekursorer
Lagen (2009:730) om handel med vissa receptfria IGkemedel
Lagen (2022:1257) om tobaksfria nikotinprodukter

Transportstyrelsen féreskrifter och allménna rédd om mottagning av avfall
fréin fritidsb&tar (TSFS 2023:12), baserat pd Lag (1980:424) om &tgdrder
mot férorening frdn fartyg.



Miljé- och byggnadsndmnden ska utdver detta ansvara fér att fullgéra kommunens
uppgifter enligt annan férfattning inom miljé- och halsoskyddsomrédet, de EU-
bestdmmelser som kompletteras av lagarna samt de férordningar och féreskrifter som

meddelas med stéd av dessa lagar.

3. Lagen (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag avseende
beslut om bostadsanpassningsbidrag.
4. Lagen (1998:814) om sarskilda bestimmelser om gaturenhdlining

och skyltar avseende den delen som ror fillsyn av skyltar.

2.2. Processbehorighet

Miljé- och byggnadsnédmnden fér sjélv eller genom ombud féra kommunens talan
i alla mél och drenden som faller inom miljé- och byggnadsn&dmndens
ansvarsomrdde,om inte nédgon annan ska géra det pd grund av lag eller annan
férfattning eller beslut av fullmdaktige.

Miljd- och byggnadsn&dmnden har ratt atft, i drenden och mal dar miljé- och
byggnadsndmnden fér kommunens talan, att p& kommunens vagnar, traffa
bverenskommelser och betalning av fordran, anta ackord, ingd forlikning och
sluta andra avtal. Detta gdller dock inte kollektfivavtal.

2.3. YHranden

Miljé- och byggnadsn&dmnden beslutar om yttranden i frdgor som faller inom

ramen for miljo- och byggnadsndmndens ansvarsomréde.

2.4. Kungorelser och tillkannagivande av foreskrifter

Miljé- och byggnhadsn&dmnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det

egna ansvarsomrddet kungdrs enligt gdllande bestammelser.

Milj6- och byggnadsn&dmnden ska underrdtta kommunstyrelsen om dndringen och
dess innehdll s& snart en uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen

beddms som ndédvandig.

2.5. Uppfdljning, aterredovisning och rapportering

Miljé- och byggnadsn&dmnden ska kontinuerligt folja upp sin egen verksamhet.
Miljé- och byggnadsn&dmnden ska rapportera till kommunstyrelsen och
kommunfullmd&ktige hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska

staliningen &r under dret.

Rapporteringen ska goéras pd& det satt som kommunstyrelsen har bestémt.



3. Ovriga bestammelser

3.1. Organisation inom verksamhetsomrade

Miljé- och byggnadsn&dmnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och
andamdalsenlig med hdansyn till av fullmdéktige faststéllda mal och styrning samt

lagar och andra férfattningar for verksamheten.

3.2. Personalansvar

Miljé- och byggnadsn&dmnden dar anstdliningsmyndighet for personal vid dess
férvalining med undantag av férvaliningschef som anstélls av kommundirektéren.
Miljd-och byggnadsndmnden har hand om personalfrégor inklusive
arbetsmiljofrégor inom sitt verksamhetsomrdde med undantag av de frégor som

ankommer pd& kommunstyrelsen.

3.3. Behandling av personuppgifter

Milj6- och byggnadsndmnden ar personuppgiftsansvarig och registeransvarig
enligt dataskyddsférordningen for de register som ndmnden fér i sin verksamhet.
Miljé- och byggnadsndmnden ansvarar fér att bland annat genom rutiner och
riktlinjer ge instruktioner f&r personuppgiftsbehandlingen i dessa register. Om milj6-
och byggnadsndmnden ska behandla personuppgifter i kommungemensamma
system f&r vilka kommunstyrelsen &ar personuppgiftsansvarig ska
personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med de instruktioner som ldmnas av
kommunstyrelsen. Om milj6- och byggnadsndmnden ska behandla
personuppgifter i system for vilka annan nédmnd &r personuppgiftsansvarig ska
personuppgiftsbehandlingen ske i enlighet med de instruktioner som ldmnas av
den personuppgiftsansvariga ndmnden. Miljé- och byggnadsndmnden ska utse
dataskyddsombud.

3.4. Arkiv

Miljd- och byggnadsn&dmnden ansvarar for vérden av sitt arkiv, med de
begrénsningar som féljer av kommunfullmdéktige antagna foreskrifter och riktlinjer

om arkiv- och informationshantering (Dnr: KS 2018/310).

3.5. Information och samrad

Miljé- och byggnadsnédmnden fér frén kommunstyrelsen, dvriga ndmnder,
beredningar och anstdlida begdra att f& in de yttranden och upplysningar som
behdvs for att miljd-och byggnadsndmnden ska kunna utféra sina uppgifter.

Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift 1or viken sekretess rader.



Miljé- och byggnadsndmnden ska samrdda och samarbeta med kommunstyrelsen
och dvriga ndmnder. Miljd- och byggnadsndmnden ska Gven samrdda och
samarbeta med andra myndigheter, féreningar och organisationer som berdérs av

miljd- och byggnadsn&dmndens verksamhetsomrdde.

Samrdd bor dven ske med féreningar och organisationer nér dessa &r sérskilt

berérda. Miljé- och byggnadsndmnden beslutar om formerna fér samrddet.

4. Arbetsformer och sammansattning

4.1. Tidpunkt for sammantradena

Miljd- och byggnadsnédmnden sammantrader pd dag och tid som

miljé- och byggnadsn&dmnden bestGmmer.

Sammantréde ska hdllas om minst en tredjedel av némndens ledaméter begdr det
eller om ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantréade ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehdlla uppgift om det eller de drenden

som 6nskas behandlas pd det extra sammantradet.

Ordférande ska, om mojligt, samrdda med vice ordférandena om tiden for

extra sammantréde.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stdlla in ett sammantréde eller dndra
dagen eller tiden fér sammantradet. Om mojligt ska samrdd ske med vice

ordférandena.

Om ordférande beslutar att sammantrédet ska stdllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska dndras, ska ordférande se fill att varje ledamot och

ersGttare snarast underrdttas om beslutet.

4.2. Kallelse

Ordférande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrddena. N&r varken
ordférande eller en vice ordférande kan kalla fill sammantrdde ska den som varit
ledamot i nmnden langst tid géra detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter
har lika I&ng tjanstgdringstid ska den fill dldern dldste ledamoten vara

Alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for
sammantrédet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersé&ttare samt annan
fortroendevald som fér nérvara vid sammantrddet senast sju dagar fére

sammantrddesdagen.



Ordféranden bestdmmer formen for kallelse. Kallelse sker som regel

elektroniskt, i undantagsfall far kallelse ske p& annat satt,

Kallelse bor &tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestédmmer i viken
utstrckning handlingar som tillhér ett drende pd féredragningslistan ska bifogas

kallelsen.

4.3. Offentliga sammantraden

Miljé- och byggnadsnédmnden fér besluta om offentliga sammantraden.
Offentliga sammantréden fér inte hdllas i drenden som avser myndighetsutévning

eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

4.4. Sammantrdde pa distans

Miljé- och byggnadsnédmnden far, om sdrskilda skdl foreligger, sammantrdda med
ledamoter ndrvarande pd distans. Sddant sammantréde far endast dga rum om
iud- och bildéverfoéring sker i realtid och pd ett sddant satt att samtliga deltagare
kan se och héra varandra pad lika villkor. Lokalen ska vara sé beskaffad att inte
obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Ledamot som
onskar delta pé distans ska senast tvé arbetsdagar i forvég anmala detta fill miljo-
och byggnadsndmndens ordférande. Ordférande avgor, i samrdd med vice
ordférande, om nérvaro fér ske pd distans. Miljé- och byggnadsndmnden fér
bestdmma vad som ndrmare ska gdlla om deltagande pd distans i milj¢- och

byggnadsn&dmnden.

4.5. Narvaroratt

Kommunalrdd och styrelsens ordférande har rétt att ndrvara vid miljé- och
byggnadsndmndens sammantréden och delta i dverléggningarna. Den
fértroendevalde har i den utstrckningen miljé- och byggnadsndmnden

beslutar ratt att f& sin mening antecknad fill protokollet.

Harutéver f&r miljd- och byggnadsnédmnden medge fértroendevald som inte &r
ledamot eller erséttare i nédmnden att ndrvara vid sammanirdde med nédmnden
fér att ldmna upplysningar. Aven anstélld i kommunen och sdrskilt sakkunnig
medges denna raft. Om ndmnden beslutar det, f&r den som kallats delta i

odverldggningarna.

Miljé- och byggnadsné&mnden far hdrutéver bestémma att annan ska ha

ratt att ndrvara vid nmndens sammantrédden.

4.6. Sammansdttning

Miljd- och byggnadsndmnden bestér av fem ledamdter och fem ersattare.



4.7. Ordforanden

Ordféranden ska:

1. leda miljd- och byggnadsndmndens arbete och sammantraden,

2. kadlla till sammantrdde i enlighet med lag och reglemente,

3. infér sammantrédena se till att drendena som ska behandlas i
milj6- ochbyggnadsndmnden vid behov &r beredda,

4, se fill aft fardigberedda drenden snarast behandlas i miljé- och
byggnadsndmnden,

5. bevaka aft miljé- och byggnadsn&dmndens beslut verkstalls.

4.8. Presidium

Miljé- och byggnadsn&dmndens presidium ska bestd av ordférande, forste

vice ordférande och andre vice ordférande.

Vice ordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och

leda sammantradet i den man ordféranden anser att det behovs.

4.9. Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller
i en del av ett sammantréde, f&r ndmnden utse en annan som ersattare for dessa.
Tills valet forrattats, fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i
ndmnden langst tid. Om flera ledamédter har lika I&ng fignstgdringstid fullgdrs

ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande gdller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt
uppdrag under langre fid. Ersattaren ska i sédant fall fullgdra samtliga

ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

4.10. Forhinder

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantréde elleri en del
av ett sammantrade ska, i s& god tid som mojligt, underratta en

ersGttare.

4.11. Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot &r férhindrad aft delta eller vidare delta i ett sammantréde
ska en ersattare tj@nstgdra i ledamotens stélle. Den ersGttare ska kallas in som
stér i tur att tjdnstgdra och som inte redan har kallats in. En ledamot som
instdller sig under pdgdende sammantrade har ratt att tjianstgéra dven om en

ersGttare har tratt in i ledamotens stdlle.



ErsGttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgdra enligt den ordning
som fullmdktige best&dmt. Om ingen ordning &r bestéimd, kallas ersattarnainii

den ordningsom tagits upp i fullmdktiges protokoll frdin valet.

Ersattare som inte tjanstgor har rétt att delta i dverlaggningarna och & sin

mening antecknad fill protokollet.

4.12. Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en ersdttare som avbrutit sin tjanstgéring pd grund av jav i ett

drende far fjianstgdra igen sedan drendet handlagts.

4.13. Yrkanden

Na&r miljé- och byggnadsndmnden forklarat dverldggningen i ett drende avslutad,
gér ordféranden igenom de yrkanden som framstdllts under dverldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgdngen med
ett klubbslag.

Darefter far inte ndgot yrkande éndras eller Idggas till, om inte samtliga i

n&mnden beslutar att godkdnna det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som framstallt ett

yrkande [dmna det skriftligt.

4.14. Deltagande i beslut

En ledamot som, dér det &r majligt, avser att avstd frdn att delta i ett beslut, ska

anmdla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sédan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om

miljd-och byggnadsn&dmnden fattar det med acklamation.

4.15. Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska hen gdra det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren
fére den tidpunkt som har faststéllts fér justeringen av protokollet. Motsvarande

gdller vid omedelbar justering.

4.16. Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordférande och en ledamot.

N&dmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska i sGdant fall redovisas skriftligt vid sammantrddet och justeras av

ordféranden och en ledamot.
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4.17. Delgivningsmottagare

Ordférande, férvaltningschef eller annan anstdlld som miljé- och
byggnadsndmndenbeslutar ér behdrig att ta emot delgivning féor némnden och

ddrmed kvittera delgivningskvitto eller liknande.

4.18. Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar frdn miljé- och byggnadsndmnden ska p&
ndmndens vagnar undertecknas av ordféranden och konfrasigneras av
férvaltningschef. Om ordféranden har forhinder &r det forste vice ordférande som
undertecknar och om dven férste vice ordférande har férhinder utser miljé- och

byggnadsndmnden annan ledamot att fradda in i stallet.

Miljé- och byggnadsn&dmnden fér dven uppdra at fértroendevald eller anstalld att
enligt av ndmndens ldmnade direktiv underteckna handlingar p& milj¢- och
byggnadsndmndens vagnar. Beslut som fattas med stéd av delegation samt
skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning ddrav
undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras

av den som utses dartill.

5. Beredning av arenden
5.1. Miljo- och byggnadsnamndens beredning

Inom milj¢- och byggnadsndmnden ska det finnas en beredning bestdende av miljé-
och byggnadsn&dmndens presidium. Beredningen sammantrader pd dag och tid som
beredningen bestdmmer. De drenden som ska avgdras i miljé- och byggnadsn&dmnden

ska beredas av beredningen om det behdvs.

11






