HAMMARO
KOMMUN

Bildningsforvaltningen

Hantering av personuppgifter i fritextfalt i bildningsférvaltningen

Bildningsnimnden i Hammar6é kommun ansvarar for behandling av personuppgifter
for elevadministration och administration inom barnomsorgen. De personuppgifter
som registreras dr namn pa barn, elev och vardnadshavare, adress, telefonnummer,
inkomst (inom barnomsorgen), klasstillhorighet, personnummer, omddmen,
provresultat och liknande. Med administration menas till exempel uppgifter som
kravs for undervisning, kontakt mellan hem och forskola/skola, placering,
elevregister och elevhilsovard. Samtliga uppgifter i bildningsforvaltningen
behandlas enligt de regler som finns i Personuppgiftslagen (SFS nr 1998:204).

Enligt Datainspektionens regler gillande fritextfilt, med andra ord filt dar man kan
skriva in egna kommentarer, ska det finnas foreskrifter nér fritextfdlt anvinds. Dessa
regler giller for fritextfilt i datorbaserade program och i vanligt pappersformat. All
personal i bildningsforvaltningens verksamhet ska alltid f6lja nedanstaende regler.

Kommentarer i dokumentation for barn/elev (sasom IUP, portfolio, franvaro)

— Forildrar och elever fran forsta klass ska varje termin fa skriftlig information
om elevernas kunskapsutveckling i relation till malen i varje d&mne.

— De skriftliga omdomena ska skrivas in i den individuella utvecklingsplanen,
med information om vilka insatser som behovs for att eleven ska na malen.

— All dokumentation kring barn och elever ska vara ett underlag for barnets
eller elevens fortsatta utveckling. De ska spegla arbetet sa att utvecklingen
och resultat kan diskuteras vid barnkonferenser och utvecklingssamtal for att
fatta beslut om utveckling med framsteg och eventuella atgérdsprogram.

— Dokumentationen ska fokusera pa det positiva som alltid ska lyftas fram forst
i samtalet. Underlagen far aldrig upplevas som kriankande for nagon individ.

— Uppgifterna som dokumenteras ska vara relevanta, riktiga och aktuella.

— Kiénsliga uppgifter som avslojar eller ror ras eller etniskt ursprung, politiska,
religiosa eller filosofiska dvertygelser, medlemskap i fackférening, samt
hélsa och sexualliv far inte forekomma. I de fall dir dessa uppgifter krévs
maste samtycke inhdmtas av vardnadshavare. Blankett for medgivande
publicering finns i fronter i rummet BIF Dokument och mappen Blanketter.

— Det far inte samlas in fler uppgifter dn vad som dr nodviandigt.

— Om det i samband med nirvarorapportering registreras att eleven dr sjuk
maste vardnadshavarens samtycke till att registreringen gors. Detta géller
dven om inga symtom eller diagnoser registreras! Utan samtycke far vi bara
registrera att eleven haft ogiltig franvaro. Det giller inte for journalforing
inom skolhdlsovarden dér hilsouppgifter far registreras utan samtycke.

Istiillet for att skriva sahir negativt... ... sa skriv sahir positivt!

Anvinder fula ord Bor anvinda ett vardat sprak

Stor ofta pa lektionerna Réck upp handen/Vinta pa din tur
Lag arbetsmoral Koncentrera dig pa ditt arbete
Problem med franvaro Ta ansvar for dina studier vid franvaro

Box 26, 663 21 Skoghall, besoksadress Mormovigen 5, véiixel 054-51 50 00, fax 054-51 31 19

bankgiro 177-5642, org nr 212 000-1793, hammaro @hammaro.se, www.hammaro.se



