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Kontaktlista

Nedan kan Du notera de personer som &r Dina kontaktpersoner i Ditt arbete med Time Care
Pool.
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Time Care Pool

Allmant

De moment som Du som Vikarie skall géra i Time Care Pool gér Du via en Webbsida
(hemsida). Oftast ar det genom foretags egen hemsida. Men, i vissa fall kommer man till
Time Care Pools Webbsida genom att skiva in en adress i Webblasaren. Hur Du kommer till
Din Time Care Pool Webbsida, vet personalen vid Bemanningscentrat/motsvarade.

Det Du som vikarie skall gora for att bli tillfragad om vakanta pass &r att i Din kalender i Time
Care Pool ange vilka dagar och tider pa dygnet Du har mgjlighet till att arbeta.

For tillsvidareanstallda vikarier kan finnas en annan rutin, dar man lagger sitt schema i Time
Care Planering, om detta finns tillgangligt. Personalen vid Bemanningscentrat/motsvarade
vet i forekommande fall mer om detta.

Om Du ar tillsvidareanstalld pa deltid, kan aven Du lagga Dig som tillganglig i Time Care
Pool, och pa sa vis fa vakanta pass tilldelad, for att hoja upp din tjanstgoéring. Arbetar Du
redan i Time Care Planering, kan Du fora dver Dina ordinarie arbetspass fran Time Care
Planering till Time Care Pool, och pa tid som Du tycker Du vill fylla upp, lagger Du Dig som
tillanglig i Time Care Pool.

| Time Care Pool finns registrerat pa vilka avdelningar som Du &r inskolad vid, om du har
delegeringar eller andra specialkompetenser som till exempel nagot frammande sprak,
korkort mm.

Time Care Pool hanterar flera anstallningar hos samma arbetsgivare

Nar Bemanningscentrat/motsvarade far in en anmalan om en vakans, skickas ett SMS
och/eller E-mail ut till de vikarier som anmalt sig som tillgingliga den dag och tid som ar
vakant. Naturligtvis syns forfragan @ven pa Dina sidor i Time Care Pool, dar Du ocksa kan
svara pa forfragan. Eventuellt kontrolleras ocksa speciella kompetenser om bestallaren har
begart en sadan.

Om flera vikarier finns tillgangliga sa far alla samma SMS. | SMS:et star till vilken avdelning,
dag och klockslag vikarien onskas. Det finns tva satt att svara pa forfrdgan. Det ena ar att
man gar in pa Webbsida (hemsidan) och dar svarar Ja eller Nej pa forfragan. (Samma
forfragan kommer alltsd upp pa Webbsidan). Vill man ha passet svara man Ja, eller Nej om
man inte vill ha passet.

Om tjansten "Vandande SMS” finns hos Dig, svarar Du Ja eller Nej pa SMS:et. OBS: pa det
vandande SMS:et ar det Du som star for kostnaden. (Vanlig SMS taxa).

Vid forfragan via E-mail svarar Du via SMS (om tjansten vandande SMS finns hos Dig) eller
via Time Care Pool.

Bemanningscentrat/motsvarade svarar ut till alla som har svarat pa forfragan. Den som har
fatt det vakanta passet far ett SMS (samt Webbsidan) om att man erhallit passet. | vissa fall
far 6vriga vikarier ett meddelande om att passet tilldelats annan person.

Time Care Pool haller reda pa hur manga timmar som varje Vikarie fullgjort.
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Pa foljande sidor finns en detaljerad beskrivning av handhavandet.

Time Care Pool Webb

Ejinloggad

VRN
TimekPool“
L/

Logga in

Time Care AB
www.timecare Se

Anvandarnamn: aljo

Lasenord:  [seeese

Oppna Time Care Pools webbsida

Oftast ar det genom féretags egen hemsida som man kan dppna Time Care Pool. Men, i
vissa fall kommer man till Time Care Pools Webbsida genom att skiva in en adress direkt i
Webblasaren. Hur Du kommer till Din Time Care Pool Webbsida, vet Din kontaktperson eller
personalen vid Bemanningscentrat/motsvarade.

Inloggning

Néar Du har 6ppnat Time Care Pool sa skall Du logga in. Du anvander ett Anvandarnamn och
Lésenord. Din kontaktperson eller personalen vid Bemanningscentrat/motsvarade ger Dig
Ditt Anvandarnamn.

Ditt I6senord vid forsta inloggning &r; TimePool som ett ord och med stort T och stort P. Du
tvingas nu att byta I6senord. Byt till nagot hemligt som bara Du vet.
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Ulla Jonsson [Vikarie]

TlmekPool"
\___/ Version: 1.2.1.0 DB Version: 1.2.1.0
|4 Startsidan Andra I&senord Hjalp

T_ Personlig kalender
&y Anmal tillganglighet

2 Endra lésenord Ange nuvarande lgsenord: e
@) Logga ut
Time Care AB Ange nytt |dsenord: e
www.timecare.se
Upprepa nytt l6senord: = e
Tillbaka

Skriv TimePool pa forsta raden och sedan Ditt nya losenord tva ganger i raderna under.
Klicka pa Spara. Du har nu bytt I6senord.

Om Du inte har arbetat i Time Car Pool pa ett antal minuter blir Du med automatik utloggad.
Det Du sist arbetade med och inte hade sparat forsvinner.

Lamna aldrig en dator utan att logga ut.

Vill Du sedan byta I6senord, sa klicka pa "Byt I6senord” uppe till vanster. Forfarandet ar
sedan samma som ovan.
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Startsidan

Nar Du har loggat in kommer Du till Startsidan. (Langst upp till hoger star namnet pa den
som ar inloggad samt vilken roll denne har. Vikarie, Bestéller osv.).

/—-‘\ Alva Johansson [Vikarie]
'nmekPool“
N

Version: 1.3.2.0 DB Version: 1.3.2.0

U Startsidan Vélkommen Alva Johansson Hidlp
T Personlig kalender

&% Anmal tillganglighet
i L Mina meddelanden

a IE‘“” profi Se alla mina meddelanden
%y Andra lésenord

(@) Logga ut Frén Skickat  Meddelande ID Infe

Lars Olof Britzellie 2008-08-13 Farfrigan 1D17: Ekbacka/Ekbacka Avd 1 03 sep 14:00-21:00 17 Info

Time Care AB Lars Olof Britzellie 2008-08-13 Du har blivit bokad f6r ID 16: Ekbacka/Ekbacka Awd 1 08 =ep 7:00-15:15 16 Info

vownwHimecare.se Lars Clof Britzellie 2008-08-13 Férfrigan 1D16: Ekbacka/Ekbacka Avd 1 08 sep 7:00-15:15 16 Info

Lars Olof Britzellie 2008-08-13 Du har blivit bokad fér ID 15: Ekbacka/Ekbacka Avd 1 02 sep 7:00-16:00 15 Info

Lars Olof Britzellie 2008-08-13 Du har blivit bokad for ID 14: Ekbacka/Ekbacka Avd 1 11 sep 8:00-17:00 14 Info

Lars Olof Britzellie 2008-08-12 Farfrigan 1D15: Ekbacka/Ekbacka Avd 1 02 sep 7:00-16:00 15 Info

Lars Olof Britzellie 2008-08-12 Farfrigan 1D14: Ekbacka/Ekbacka Avd 1 11 sep 8:00-17:00 14 Info

Lars Olof Britzellie 2008-08-08 Ekbacka Avd 1: 2008-09-06 08:00:00 - 2008-09-06 17:00:00: Du &r €j l&ngre 9 Info
bokad fér bestiliningen. ID: §

Lars Olof Britzellie 2008-08-08 Ekbacka Avd 1: 2008-09-08 08:00:00 - 2008-09-08 15:00:00: Du &r €j l&ngre 10 Info
bokad fér bestallningen. ID: 10

Lars Olof Britzellie 2008-08-07 Du har blivit bokad fér ID 10: Ekbacka/Ekbacka Awvd 1 08 sep 8:00-15:00 10 Info
Mitt schema kommande vecka Mina forfrdgningar
onsdag 13/8 3 sep 14:00 - 21:00 Ekbacka Avd 1
(1D: 17)

torsdag 14/8
fredag 15/8
lordag 16/8
sondag 17/8
méndag 18/8

tisdag 19/8

Startsidan innehdller foljande: Langst upp till vanster:

Valja programdel

|4 Startsidan
- Personlig kalender
&y Anmal tillganglighet

Har kan Du vélja de olika programdelarna, Personlig
kalender, Anmala tillganglighet, Min profil, Andra l6senord
samt Logga ut.

& Min profi Du kan ocksa komma tillbaka till Startsidan hérifran.

51 Andra ldsenord

2] Logga ut
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Mina Meddelanden

Valkommen Hanna Johansson

Mina meddelanden

Hjdlp

Se alla mina meddelanden

Frdn Skickat Meddelande (3]

Konszult Kaonsult 2007-10-17 FérfrAgan ID6: Strandbacken 19 okt 6:45-15:00 6 Info
Konsult Konsult 2007-10-17 Du har blivit tilldelad ID4: Avd B 18 okt 7:00-15:30 4 Info
Konszult Kaonsult 2007-10-17 Férfragan ID4: Avd B 18 okt 7:00-15:30 4 Info

Overst pa sidan hittar Du De forfragningar Du fatt samt om Du avbojt dem eller tackar Ja till
dem, eller om Du har blivit direktbokad. Med direktbokning menas att Du inte far en
forfragan, utan Bemanningscentrat bokar Dig direkt pa ett pass.

De &r de 10 senaste som visas har. Du kan inte i denna bild svara pa nagon bokning. Bilden
ar endast en sammanstallning av forfragningar/meddelanden.

Klickar Du pa lanken Info 17 Infe {3r Du upp samma information som p& raden, fast i ett

separat fonster.

Mitt schema kommande vecka.

Mitt schema kommande vecka

méndag 1/9

kl 08:00-17:00, Kirurgen Avd 1 (Best3lining
ID: 8)

tisdag 2/9

kl 08:00-17:00, Kirurgen Avd 1 (Best3llning
ID: 9)

onsdag 3/9

kl 22:00-06:00, Kirurgen Avd 1 (Best3lining
ID: 80)

torsdag 4/9

kl 22:00-06:00, Kirurgen Avd 1 (Bestdlining
ID: 81)
fredag 5/9

kl 22:00-06:00, Kirurgen Avd 1 (Best3lining
ID: 82)

lirdag 6/9

sindag 7/9

Har ser Du de bokningar som Du har fran och
med idag och sju dagar framat. Under
Personlig kalender kan Du se manader och ar
framat och bakat i tiden.

Bilden till vanster utgar fran att det idag ar
mandagen den 080901.

Klickar Du pa raden som borjar med kl: far Du
upp samma information som pa raden, fast i
en ny bild.
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Mina forfragningar
Mina férfragningar

8 sep 08:00 - 17:00 Kirurgen Awvd 1
(ID: 98)

9 zep 14:00 - 22:00 Kirurgen Awvd 1
(ID: 97)

. .
m o m o
—. .

Mina obekraftade bokningar

3 sep 22:00 - 4 sep  Appelbo Sjukhus),

06:00 Kirurgen Avd 1

(1D: 20)
4 sep 22:00 - 5 sep Appelbo Sjukhus),
06:00 Kirurgen Awvd 1

(1D: 81)

5 zep 22:00 - 6 zep Appelbo Sjukhusy,
06:00 Kirurgen Avd 1
(ID: 82)

Under Mina forfragningar ser Du vilka aktuella forfragningar som Du har. Om Du har en
mobiltelefon s& har Du ocksa fatt ett SMS om att Du har en forfragan. Och det &r under Mina
forfragningar som Du svarar Ja eller Nej till ett uppdrag.

Alternativt har Din arbetsplats tillgang till "vandande SMS”. Da kan Du svara Ja eller Nej via
Din mobil. Nar Du svarar pa ett SMS sa ar det Du som star for SMS taxan.

Mina obekraftade bokningar

Under Mina obekraftade bokningar s& ser Du de pass som Du blivit tilldelad fran
Bemanningscentralen, utan att de har forfragat Dig forst. Detta forfarande galler i fosta hand
tillsvidareanstallda vikarier. Bemanningscentralen kan endast boka Dig pa tider dar Du har
lagt tillganglighet. P& dessa bokningar kan Du endast svara Ja. Det ar viktigt att Du svarar pa
dessa bokningar. Bemanningscentralen bevakar bokningarna och kommer annars att
kontakta Dig for att hoéra varfor Du inte bekréaftat bokningen.
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Att hitta till jobbet

Med denna funktion sa kan Du fa upp en karta, dar Din arbetsplats finns markerad.

rie\Pool’
N

Peter Jargenssen [Vikarie]

Version: 1.2.1.0 DB Version: 1.2.1.0

W Startsidan Vélkommen Peter Jérgenssen
- Personlig kalender

&y Anmal tillgdnglighet

& Andra lsenord Mina meddelanden
i
@ Logga ut Du har inga meddelanden fér angiven tidsperiod

Time Care AB
www.timecare.se
Mitt schema kommande vecka

tisdag 2/9
kl 08:00-17:00, Kirurgen Avd 1 (Best3lining
ID: 9)

onsdag 3/9
kl 22:00-06:00, Kirurgen Avd 1 (Bestalining
ID: 80)

torsdag 4/9
kl 22:00-06:00, Kirurgen Avd 1 (Best3llning

ID: 81)
torsdag 4/9
kl 22:00-06:00, Kirurgen Avd 1 (Bestillning
ID: 81) 4

Du far da upp fonstret Passdetaljer.

Hjdlp

Se alla mina meddelanden

Mina férfragningar

8 sep 08:00 - 17:00 Kirurgen Avd 1
(ID: 96)

MNej

9 sep 14:00 - 22:00 Kirurgen Avd 1 la
(ID: 97) _

Mej

Mina obekraftade bokningar

3 sep 22:00 - 4 sep  Appelbo Sjukhus\
06:00 Kirurgen Avd 1
fTMe ant

| kalendariumet pa din startsida,
dubbelklickar Du pa klockslaget,
eller enhetens namn, dar Du ska
arbeta

|4 Startsidan F’assdetaljer Hjalp
_- Personlig kalender
5y Anmal tillganglighet Datum/tid: 5 sep 22:00 - 6 sep 06:00
(%) Andralgsenord Plats: Appelbo Sjukhus\Kirurgen Avd 1, Warfvingesvig 12, Stockholm
(@) Logga ut Bestillning ID: 82
Tillbaka
Timea Cars AR
. o
Dubbelklicka pa adressen.
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En karta med adressen till enheten Du ska jobba vid kommer upp.

= Warfvingesviig 19, Stockholm , Sweden - Google Maps - Windows Internet Explorer,

=

13 M | http: fimaps.google. comfmaps f=qahl=entg="Warfvingesvag 19%2c+5tockhalm %2c+Sweden

3% | B

Arkiv - Redigera Visa Favoriter  Verkbvg  Hidlp

GOL'ngE |C'g 19, Stackhalm , Sweden % | Sék 4 ﬂ -

i’:? *‘{Q? [ Warfvingeswig 19, Stackholm , Sweden - Google Maps l

ﬂ? Bokméarkenw @ 12 blockerade

"? Skawning - B Skicka till =

& @Warfvingesvég @ 19 » @Instéllningarv

- é; v |k Sida - e Verktyg - »
= T | e

Web Images Maps MNews Shopping Gmaill more v

Saved Locations | Sign in | Help

l &.9., "10 market st, san francizsco” or "hotels near lax
0 ()8 e |Warfv1ngesvég 19, Stockholm , Sweden

| [ Search Maps ]

Search the map Find businesses

Search Results | | My Maps

Warfvinges vag 19
11251 Stockholm
Sweden

Make this my default location

Get directions

L\ T
LS [ map | satelite | Terram |“
Y e i
\ Address: X
Warfvinges vag 19 KariDeras T 3
——| 11251 Stockholm, Sweden k
w51
o= e@\ig Get directions: To here - From here
: ﬁ&f 'fg: | Search nearby - Save to My Maps
< & IR
2| .J E
7 =z

& Print [ Send == L|nkt0 this page

Online hjéalp fér Time Care Pool

Se alla mina meddelanden
ID

Hjalp 4——Hogst upp till hoger pa varje sida finns en lank till Online. hjélpen. Med

Online. menas, att hjélpavsnitten finns inbakade i programmet. Detta
innebér att nar nya funktioner tillkommer i programmet &r Online.

hjalpen uppdaterad vid uppgraderingen. Varje programdel har sin
hjalp.

5 Info
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Personliqg kalender

Har registrerar Du Din tillganglighet. Du ser ocksa vilka pass som Du blivit tilldelad samt om
Du har forfragningar pa nya pass.

TN\ Peter Jorgenssen [Vikarie]
- L]
‘nmeLPool

\____/ Version: 1.2.1.0 DB Version: 1.2.1.0
' Startsidan Personlig kalender Hjdlp
" Personlig kalender
&y Anmal tillganglighet Anmal tillgdnglighet
&y Andra lgsenord

augusti september 2008 oktober

@) Logga ut

Installningar

Visa:
Mina bokade pass
[] Mina forfragningar

— ID: 8
Kirurgen Awvd 1
8:00-17:00

— ID: 9
Kirurgen Awvd 1
8:00-17:00

[¥] Farfragningar jag
tackat ja till

[] Min tillganglighet

Mina schemapass

h) ID: 96

Intervall: |60 | min Kirurgen Avd 1
Starttid: | g:00 w 8:00-17:00
Sluttid: 18:00 % o
¥ 1D: 97
Werlkstall Kirurgen Awvd 1

14:00-22:00

— ID: 586
Kirurgen Awvd 1
8:00-15:30

G4 till manad:

}

Installningar

Har ser Du vad de olika fargerna betyder i Din kalender.
Du kan avmarkera dem, och da& forsvinner de ur
kalendern.

— Mina bokade pass: pass som jag har blivit erbjuden,
tackat ja till och fatt.

Instéllningar

Visa:
[v] Mina bokade pass
[+] Mina farfragningar

Fﬁrfrﬁgningarjag
tackat ja till

[#] Min tillganglighet

— Mina forfragningar: pass som jag blivit erbjuden men
inte annu svart pa.

— Forfragningar jag tackat ja till: forfragningar som Du
svarat ja till, men annu inte blivit tilldelad.

— Min tillganglighet: de dagar och klockslag som Du har
] bokat Dig som tillganglig.

Mina schemapass
— Schemapass: dessa pass har importerats fran Time
Care Planering.

Intervall: |60 % | min
‘ — Intervall: pa vilken nivd Du vill se kalender. Ju lagre
Starttid: | 5:00 |8 niva, desto "mer” kalender.
Sluttid: 18:00 ' — Starttid: fran vilket klockslag Du vill se dagen.
= — Sluttid: sista klockslaget pa dagen.

Werkstall

— Verkstall: Du maste klicka pa verkstall nar Du har
gjort nagon andring av ovanstaende.
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Valj ar och manad

Ga till manad:

2007 v 10 s

Har valjer Du vilket &r och manad som Du vill se kalendern. Vanligast ar innevarande manad
och nastkommande. Glom inte att klicka pa Visa nar Du andrat.

Horisontell eller vertikal kalender

(O Horisontell & Vertikal

Har valjer Du om Du vill se kalendern "liggande” eller "staende”.

Detaljerad visning av forfragan eller tilldelat pass

/'_'\ Alva Johansson [Vikarie]
TlmekPool“
\__./ Version: 1.3.2.0 DB Version: 1.3.2.0

\\) startsidan Personlig kalender Hjalp
7_ Personlig kalender

&y Anmal tillganglighet Anmal tillganglighet
&2 Min profil

2y Andra lésenord Bokat pass (Bestallning ID: 15)
(@) Logga ut Datum/tid: 2 sep 07:00 - 16:00
Arbetsplats: Ekbacka Avd 1, Warfvingesvag 19, Stockholm, 0850551800

Installningar

- augusti september 2008 oktober
[I=-H
Mina bokade pass [ | mitsep | ki2sep | om3sep | todsep | fr5sep | lobsep | si7sep |
. - —~"ID: 15
Mina frfragningar Ekbacka Avd 1
Forfrdgningar jag PR
tackat ja till
[#] Min tillganglighet
[+] Mina schemapass Dip: 17
Ekbacka Avd 1
14:00-21:00

Intervall: | 6p % | min
Starttid: oumn las

Alla forfragningar eller tilldelade pass har en lank. Det vill sdga, en del av texten ar
understruken. Dubbelklicka pa& den understrukna texten och Du far en detaljerad information
om passet ovanfor kalendern.
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Anmala tillganaglighet

/"_'\ Peter Jérgenssen [Vikarie]
TimekPool"

\_/ Version: 1.2.1.0 DB Version: 1.2.1.0
M Startsidan Anmal tillganglighet Hjdlp

7. Personlig kalender
) Anmiil tillgdnglighet
&y Andra lésenord

(@) Logga ut Startdatum  [2008-09-01 (-] Slutdatum [2008-11-02 (-]

Time Care AB Starttid 0645 Sluttid 2145 [IHeldag

www.timecare.se

Intervall

Anmadl bara for foljande veckodagar
[IM3ndag [|Tisdag [¥]Onsdag [¥]Torsdag [¥IFredag [¥]Lardag [¥]Sondag

Upprepavar|1l |vecka

Visa kalendern
Ta bort tillgd@nglighet
Tillbaka

I denna del av programmet registrerar Du vilka dagar, och vilka tider pa dessa dagar, som
Du kan jobba. Det &r viktigt att Du registrerar Din tillganglighet har. Om Du inte gor det, sa
kommer Bemanningscentrat/motsvarande inte att fA upp Dig vid sokningar. Viktigt ar ocksa
att Du uppdaterar Din kalender om det sker forandringar sa att Du inte anger att Du kan
jobba en dag Du har anmalt. Eller vice versa.

Du kan ta bort en bokad tillganglighet fast det finns forfragningar/bokningar pa den dagen.
Om det ar en forfrdgan som Du inte svarat Ja eller Nej pa, och Bemanningscentrat forsoker
boka Dig pa denna dag, kommer detta inte att ga. Har Du blivit tilldelat ett vikariepass en dag
som Du tar bort behdrigheten pa, sa ligger bokningen kvar.

Det ar darfér mycket viktigt att Du alltid kontaktar Bemanningscentrat nar Du tar bort
tillganglighet.

Du kan registrera tillganglighet lang fram i tiden. Men vanligast &r att man har en
framforhallning pa cirka tvd manader. Ju langre fram man bokar sig, ju mera andringar maste
man gora, eftersom man har svart att veta hur man kan jobba allt for lang fram i tiden.
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Att anmala tillganglighet

Anmil tillgénglighet el
Intervall
Startdatum  [3p08-09-01 [..] Slutdatum |2008-11-02 (]
Starttid 0645 Sluttid 2145 [IHeldag

Kontrollera i Din personliga kalender hur langt fram Du har anmalt tillanglighet. Ga sedan
tillbaka till sidan Anmala tillganglighet.

| startdatum skriver Du in den férsta dagen som Du har anmélt tillganglighet och som Du vill
jobba. Du kan ocksa ta ner en kalender med hjalp av knappen med tre prickar efter

datumrutan. E]

I slutdatumrutan skriver Du det sista datumet som Du vill anmaéla tillganglighet. Kanske ar det
en manad framét frn startdatumet. Aven har kan Du anvanda kalenderknappen.

| starttidsrutan anger Du det tidigaste klockslaget som Du kan tdnka Dig bdrja. Och i
sluttidsrutan det klockslag Du kan téanka Dig att jobba till.

Observandum vid registrering av tillganglighet

OBS: tank pa att bestallarna av vikarier bestéller pass som kan avvika fran det Du lagger
som tillganglighet for Dig. Och da kan Du fa farre forfragningar.

Exempel. Du lagger tillganglighet mellan 0700 och 2100. De forfragningar som kommer in till
Bemanningscentrat/motsvarande och som ar fran 0645, kommer Du aldrig att bli tillfragad
om. Du har ju angivit att Du kan bérja 0700.

Samma sak de forfragningar som har sluttid 2115. Eftersom Du ha angivit att Du kan fram till

2100, sa kommer Du inte att bli tillfraigade om dessa. Och samma sak galler naturligtvis for
dem som jobbar natt, fast vice versa.

Heldag: [] Kryssrutan Heldag betyder att Du blir tillgénglig hela dygnet.

Anmadl bara for foljande veckodagar:

[“IM3ndag [#]Tisdag [¥lOnsdag [¥Torsdag [¥IFredag [¥lLérdag [¥]S6ndag

Upprepa var |1 vecka

I kryssrutorna ovanfér anger Du vilka dagar under veckan som de tider Du angivet skall
galla. Upprepa var x vecka, betyder om det star en 1:a i rutan att de val Du gjort kommer att
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kopieras ut varje vecka. Om det star en 2:a sa betyder det att kopiering kommer att ske
varannan vecka. Det betyder da att varannan blir obokad.

Om man da forskjuter startdatumet med en vecka, och anger andra klockslag eller dagar i
veckan, och sedan valjer i rutan Upprepa var X vecka en 2:a, som den veckan att kopieras ut
pa de veckor som inte fick nagon tillganglighet vid forst utrullningen.

Om Du onskar lagga Din tillganglighet mycket varierande 6ver veckorna, sa ar det enklaste
att Du gor detta datum fér datum.

Nar Du har gjort installningarna enligt ovan, klickar Du pa OK.

OBS 1; kontrollera alltid i Din kalender att Du har anmalt tillganglighet sa som Du 6nskar.

Hittar Du felen pa en gang och rattar till dem omedelbart, s& underlattar det mycket i
framtiden.

OBS 2:

Ga till manad:

2007 || 11 [

Kalendern visas manadsvis. Har Du lagt ut tillganglighet for flera manader, ser Du i
kalendern bara en manad. Byt manad i sidomenyn till vanster och klicka Visa.

Visa kalendern
Ta bort tillgdanglighet
Tillbaka

Sist pa denna sida kan Du valja at ga tillbaka till Kalendern, ta bort tillganglighet eller backa
tillbaka dar Du senast var.

Ta bort tillganglighet
Ta bort tillgénglighet Hjdlp

Intervall:
Start: [2007-10-18 [...]slut: [2007-10-18 (-]

0OBS! Alf tillganglighet mellan dessa datum tas bort!

| Ta bort | [ Avbryt |

| datumrutorna skriver Du in mellan vilka datum Du vill ta bort Din tillganglighet. Ar det bara
for en dag, sa skriver Du samma datum i bada rutorna.

Klicka sena pa Ta bort.

OBS: var nog med datumen. Om Du av misstag skriver in fel ar (ex vis ett ar framat) sa
kommer all tillganglighet Du har bokat att forsvinna.
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Min profil

/\ Peter Jérgenssen [Vikarie]
'nmekPool“

\_/ Wersion: 1.2.1.0 DB Version: 1.2.1.0
|4 Startsidan Min pr°ﬁ| Hjalp

T Personlig kalender

% Anmal tillganglighet Persondata Adress Arbetsplatser Kvalifikationer Saldo

&2 Min profil
%y Andra lésenord
@] Logga ut Férnamn Anvandarnamn
Efternamn Endra mitt lésenord
Time Care AB
www.timecare.se .
Signatur
Personnummer
Tillbaka

| denna programdel kan Du se vilka uppgifter som finns registrerade om Dig. Vissa av dem
kan Du andra sjalv. Du kan byta Ditt I6senord hér.

Fliken persondata

Persondata Adress Arbetsplatser Kvalifikationer

Fdrmnamn:
Efternamn:

Signatur:
Anstallningsnummer:

Personnummer;

Las igenom Dina personuppgifter och se att allt ar ratt. Finns felstavningar eller andra fel
rattar Din kontaktperson till detta.
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Fliken adress

Persondata Adress Arbetsplatser Kvalifikationer Saldo

Gatuadress: Svansangen 47

c/o:

Postnummer: 042 48

Postadress: Syanelund

Landskod: Sverige (+46) v

Arbete - telefon: Privat - telefon: 07489545124

Arbete - mabil; Privat - mabil: 0758745187

Arbete - e-post: Privat - e-post: hanna.johansson@snabbmi

Giltiga kontaktvagar
[ arbete - mobil Privat - mabil

O] arbete - e-post Privat - e-post

Kontrollera uppgifterna. | vissa fall, kan Du sjalv andra dessa uppgifter. Om Time Care Pool
ar kopplat till ett eftersystem, for I6nehantering mm, sa kan det handa att dessa uppgifter
hamtas med automatik fran detta system. Da ar Du sparrad fran att &ndra uppgifter har.

OBS: av storsta vikt har ar att Dina telefonnummer och e-mailadress ar korrekt och att de ar
forbockade i kryssrutorna under Giltiga kontaktvagar.

Arbetsplatser

Kontrollera att uppgifterna stammer. Annars kontaktar Du Din kontaktperson.

Mina kompetenser och mina yrkeskateqorier
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Kontrollera att uppgifterna stammer. Annars kontaktar Du Din kontaktperson.

Saldo

For varje manad som Du i Din kalender markerar Dig som tillganglig, kommer manaden upp
som en rad i denna programdel. Direkt pa raden ser Du start- och slutdatum samt: OBS:
klicka pa texten Valj i tabellen, for att f& upp saldon for den manaden Du vill se.

Tidssaldon (I timmar per kalendermanad)

Tjanstetid Tjanstetid ar den tid Du har 16n for. Detta galler for tillsvidareanstallda
vikarier.
For timanstallda vikarier kan har sta 0. Detta eftersom det inte gar att
berédkna fram en tjanstetid for timvikarier. Ingen vet ju i forvag hur manga
timmar som den timanstallde kommer att jobba. Om det skulle sta ett
saldo har, grundar det sig pa tjanstens heltidsmatt. Detta saldo kan man
da bortse ifran

Schematid Den totala tid som Du har varit i tjanst. Arbetstid samt Gvrig tid sdsom
utbildning, semester mm.

Arbetstid Den tid som Du har arbetat. Det vill sédga ersatt ndgon annan.
Tillsvidareanstéllda vikarier har andra saldon som inte rdknas in i
arbetstid. Till exempel utbildning, semester osv. Dessa timmar raknas in i
schematid.
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Semestertid Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har haft semester
Tjanstledighetstid Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har varit tjanstledig
Beredskapstid Den tid som en vikarie har haft beredskap

Jourtid Den tid som en vikarie har haft jour

Sjuktid Den tid som en tillsvidareanstélld vikarie har varit sjuk
Vetotid Den tid som en tillsvidareanstélld vikarie har lagt veto

Annan franvarotid Tid for aktiviteter som inte specificerats ovan. Till exempel utbildning

Dagssaldon (I dagar per kalendermanad)

Arbetsdagar

Semesterdagar

Den tid som Du har arbetat. Det vill saga ersatt nagon annan.
Tillsvidareanstéllda vikarier har andra saldon som inte rdknas in i
arbetstid. Till exempel utbildning, semester osv. Dessa timmar raknas in i
schematid.

Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har haft semester

Tjanstledighetsdag Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har varit tjanstledig

Beredskapsdagar Den tid som en vikarie har haft beredskap

Jourdagar
Sjukdagar

Vetodagar

Den tid som en vikarie har haft jour
Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har varit sjuk

Den tid som en tillsvidareanstalld vikarie har lagt veto

Annan franvarodagTid for aktiviteter som inte specificerats ovan. Till exempel utbildning

Timbank Skillnaden mellan tjanstetiden och schematiden. Ar schematiden hogre an
tjanstetiden sa erhalls ett positivt saldo och vice versa.
Om man som timanstalld vikarie erhaller en Timbank, kan man bortse fran
den.
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Andra l6senord

N&r Du loggar in forsta gangen sa far Du ett anvandarnamn av Din kontaktperson.
Losenordet ar da "TimePool” som ett ord och med stort T och stort P.

Du tvingas att byta ut l6senordet forsta gangen Du loggar in, till ndgot som bara Du kanner
till.

Om Du senare skulle vilja byta I6senord igen, gor sa har: i rutan Ange nuvarande l6senord
skriver Du det I6senord som Du nu har. Ange ett nytt I16senord. Minsta antal tecken kan
variera, men vanligast ar minst 6 tecken och hogst 15. Du kan anvanda bade siffror och
bokstaver.

Under upprepa nytt I6senord skriver Du samma sak igen.

Man tvingas aldrig att byta I6senord i Time Care Pool, mer &n vid forsta inloggningen.

Logga ut

Nar Du ar klar med Ditt arbete sa klickar Du pa logga ut. Du lamnar da Time Care Pool, men
Din Webblésare &r fortfarande dppen.

Fraga Din kontaktperson vad som &r rutin hos Er nar det géller att stanga ner Webblasaren.
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